
 

Manuale gestionale tirocini per la facoltà di Medicina e 
Psicologia – Studenti iscritti al corso di Laurea Magistrale 

Abilitante (LM-51) 

Lato Studente 
 

Inserimento di una nuova candidatura 

 

1. Fare click su “Invia una nuova richiesta di tirocinio”.  

 
 

2. Clicca su “In una nuova candidatura per un periodo di tirocinio al quale non ti sei mai 

candidato”. 

 
3. Selezionare il periodo di tirocinio. 

4. Selezionare “Studente iscritto ad un corso di laurea LM-51 abilitante”. 

5. Allegare il proprio Curriculum Vitae e premere “Avanti”. 

 

 
 

 



 

 

 

6. Fare click sul pulsante “Cerca e scegli un ente”. 

 

 
 

7. Una volta selezionato l’ente, in fondo alla pagina di dettagli cliccare su “Richiedi tirocinio”. 

 

 
 

Nota bene: Si consiglia di contattare direttamente gli enti prima di richiedere il tirocinio, per 

accertarsi sulla disponibilità all’accoglimento della candidatura. 

 

8. Ripetere le fasi 6 e 7 per aggiungere eventuali ulteriori enti (fino ad un massimo di 12 enti).  

9. Prima dello scadere del periodo di candidatura, e dopo aver inserito tutte le richieste per gli 

enti a cui si è interessati, cliccare su “Conferma candidatura”  

 

 
 

        Nota bene: Senza la conferma della candidatura, l’ente non può visualizzare la richiesta; 

        Se si conferma la candidatura per errore, prima di avere inserito tutti gli enti, sarà possibile  

        annullarla cliccando su “Annulla conferma candidatura” 

 

 

 
 

 

 

Dopo aver inserito tutte le richieste per gli enti a cui si è interessati, cliccare di nuovo su 

“Conferma candidatura” 

 



Gestione delle richieste di tirocinio 

 

1. Dopo aver confermato la candidatura, si può visualizzare nell’area “Richieste di tirocinio” il 

numero delle richieste accettate cliccando su “richieste accettate dall’ente” 

 

 
2. Selezionare il periodo di candidatura con il menu a tendina: comparirà l’elenco degli enti 

che hanno accettato la richiesta di tirocinio 

 

 
 

3. Dopo che l’ente ha accettato la candidatura, carica il Progetto Formativo sul gestionale. 

Lo studente può visualizzarlo e decidere di accettarlo o rifiutarlo facendo click su “Accetta” 

o “Rifiuta”. Nel caso in cui più enti caricano il Progetto Formativo il tirocinante dovrà 

accettare solamente quello scelto e rifiutare tutti gli altri. 

 

 

 
 

4. Il tirocinio ha inizio quando: 

- il tirocinante ha accettato il Progetto Formativo. 

- la segreteria ha approvato il Progetto Formativo. 

Nota bene: gli studenti iscritti al corso di laurea abilitante non devono pagare la tassa 

di tirocinio. 

 
 



Conclusione del tirocinio 

 

 

1. Entro e non oltre 3 giorni dal termine del periodo di tirocinio cliccare nell’area “Tirocini”  

 
 

- Compilare il Questionario valutativo (se presente sul Gestionale). 

- Caricare il libretto presenze completo del giudizio di idoneità in formato PDF, compilato 

in ogni sua parte, firmato (dal tutor e dall’ente) e timbrato (dall’ente). 

- Dichiarare il completamento del tirocinio. 

 

 
2. Dopo la dichiarazione del completamento del tirocinio lo studente deve contattare l’ente 

che segnala la conclusione del tirocinio sul gestionale.  

       La segnalazione della conclusione può essere visualizzata nell’area “Tirocini” cliccando su 

tirocinio concluso. 

 

 

 

 
 



 
 

Il libretto verrà approvato dalla Segreteria. In caso di rifiuto, sarà possibile caricare un nuovo 

libretto sovrascrivendo il file precedentemente caricato.  

Il caricamento del libretto al termine del periodo di tirocinio è obbligatorio. 

Dopo l’approvazione del libretto da parte della Segreteria, lo studente deve contattare il 

Presidente del corso di laurea magistrale per la verbalizzazione del tirocinio. 


