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Manuale gestionale tirocini per la facolta di Medicina e
Psicologia — Studenti iscritti al corso di Laurea Magistrale
Abilitante (LM-51)

Lato Studente

Inserimento di una nuova candidatura

1. Fare click su “Invia una nuova richiesta di tirocinio”.

INVIA UNA NUOVA RICHIESTA DI TIROCINIO | CERCA TIROCINI

Richieste di Tirocinio

0 0 richieste accettate dall'ente

Tirocini

0 0 tirocini conclusi

2. Clicca su “In una nuova candidatura per un periodo di tirocinio al quale non ti sei mai
candidato”.

HOME | INSERIMENTO TIROCINIO |

INVIA UNA NUOVA RICHIESTA DI TIROCINIO
<< Indietro

» In una nuova candidatura per un periodo di tirocinio al quale non ti sei mai candidato —
» In una candidatura in corso di compilazione & non ancora confermata

3. Selezionare il periodo di tirocinio.
4. Selezionare “Studente iscritto ad un corso di laurea LM-51 abilitante”.
5. Allegare il proprio Curriculum Vitae e premere “Avanti”.

HOME | INSERIMENTO TIROCINIO |

INVIA UNA NUOVA RICHIESTA DI TIROCINIO

<< Indietrg

a queli disponibili per creare una nuova candidatura Premere “Avant” p

PERIODO DI TIROCINIG

Dal 15/05/2024 al 14/09/2025

ulum Vitae:

— SSRERE tessin s scolto

Corso di Laurea:

Avanti



6. Fare click sul pulsante “Cerca e scegli un ente”.

GANDIDATURA

Pariodo di irocine 16/06/2024 - 14/05/2025, perodo candidalua 06/03/2024 - 1010412024 v
FERIODO DI TROCINIO

Inizio periodo ai tirocinio Fine perioda di tiracinio

Inizio periodo di caneidatura Fine pariodo o cansidaturs Alls seadenza
15052024 141052025 05032024 - 0000 10042024 - 2350 SCADUTO
oam

Nome Data inserimento ouD202¢ 155402

vancas Daia corterma non contermata

Aueneo ov < [r—

Dipartiment Riceviia

Gorso difaurca Tieio

Profic Data towrea (presurta)
RHESTEOI £RCAE SCEGLIUNENTE

1 Fremere "Cerca e scegh un Ent are gi e che offrono tiroci nel perado di oci

3 cnare farea di nteresse € pramere "Richied s far rchiesi per una stesso enie in ree Sverse

Jgere due penodi a1 irocinio presso 1 Siesse ente UrChé ian In aee averse
i

stane), confermare Ia canddatura con il pulsante in fando alla pagina, prima della scadere del periodo di canddatura
iile insarire altre richieste di tirocinio.

rira a richissta di ircinio (ing

‘ Leggers con antenzicns prima di
> L

Le ativita d tiocinio saranng specifcate nel Progetic Farmative concordata con [Ente

7. Una volta selezionato 1’ente, in fondo alla pagina di dettagli cliccare su “Richiedi tirocinio”.

Perisdo dl Hrocinio 150812024 - 14108/2025
Posti disponibill: 25
Region!

I

Richvedi tioonio

Nota bene: Si consiglia di contattare direttamente gli enti prima di richiedere il tirocinio, per
accertarsi sulla disponibilita all’accoglimento della candidatura.

8. Ripetere le fasi 6 e 7 per aggiungere eventuali ulteriori enti (fino ad un massimo di 12 enti).
9. Prima dello scadere del periodo di candidatura, e dopo aver inserito tutte le richieste per gli
enti a cui si ¢ interessati, cliccare su “Conferma candidatura”

Leggere con attenzione prima di inserire le richieste di tirocinio (ingrandire/evidenziare)

> Le candidature non confermate non saranno visualizzate dall'Ente.
>

Le attivita di tirocinio saranno specificate nel Progetto Formativo concordato con 'Ente

Data Ente Area Posti Rict Stato cv PF Stato Ricevuta
richiesta disponibili confermats progetto
studenti
AME MIPIA Ilasils
1 | ooros024 E CE...andare all'asilo

. . Generale/Clinica/Sociale/Sviluppo 2 23 Dettagli | Elimina | Medifica Area
Societa ( anche in lingua inglese ) .
-l Conferma candidatura Ccmermala.‘ No ‘

Nota bene: Senza la conferma della candidatura, I’ente non puo visualizzare la richiesta;

Se si conferma la candidatura per errore, prima di avere inserito tutti gli enti, sara possibile
annullarla cliccando su “Annulla conferma candidatura”

Leggere con attenzions prima di insetire le richiest di tirocinio
> Le candidature nen confermate nan saranna visualizzate dallEnte
> Le ativita di tirocinio saranno specificate nel Prageio Formaiv concordato con [Ene:

! Posti dispor Richiasts o P S oo Ricevuta
1 | 191032025 CENTRO PSYCHE ASSOCIAZIONE ONLUS Generale/Clinca'Sociaie/Svippo 3 13

Detagl | Modifica Area
Anrula conterma candidatura |Coremata [

Dopo aver inserito tutte le richieste per gli enti a cui si € interessati, cliccare di nuovo su
“Conferma candidatura”



Gestione delle richieste di tirocinio

1. Dopo aver confermato la candidatura, si puo visualizzare nell’area “Richieste di tirocinio™ il
numero delle richieste accettate cliccando su “richieste accettate dall’ente”

INVIA UNA NUOVA RICHIESTA DI TIROCINIO | CERCA TIROCINI

Richieste di Tirocinio
1 1 richiesta accettata dall'ente —

Tirocini

0 0 tirocini conclusi

2. Selezionare il periodo di candidatura con il menu a tendina: comparira I’elenco degli enti
che hanno accettato la richiesta di tirocinio

HOME | RIGHIESTE DI TIROCINIO

RICHIESTE DI TIROCINIO

Candid: 2024 - 14/05/2025, periodo candidatura 05/03/2024 - 10/04/2024 v | Denagh
Il per )5/03/2024 al 10/04/2024.
Sar; o e non oltre il 18/04/2024.
2 Ente Area Posti disponibili Richieste confermate dagli studenti Stato Stato PE. Progetto Formativo
1| 00/05/2024 | SC OMA T L 1 Generale/Clinica/Sociale/Sviluppo 6 3 Assente

|

3. Dopo che I’ente ha accettato la candidatura, carica il Progetto Formativo sul gestionale.
Lo studente puo visualizzarlo e decidere di accettarlo o rifiutarlo facendo click su “Accetta”
o “Rifiuta”. Nel caso in cui piu enti caricano il Progetto Formativo il tirocinante dovra
accettare solamente quello scelto e rifiutare tutti gli altri.

HOME | RICHIESTE DI TIROGINIO

RICHIESTE DI TIROCINIO

200 candidalura 05/03/2024 - 10/04/2024 v Detiagh

& dal 05103/2024 al 10/04/2024.
ante entro e non olfre il 1510412024

Ente Area Posti disponibili Richieste confermate dagli studenti Stat Stato PF.  Progetto Formativo
1| 09/05/202¢ f ICOTERAPIA FAMILIARE S.R Generale/Clinica/Sociale/Sviluppo 6 | 3 ®

4. 1l tirocinio ha inizio quando:
- il tirocinante ha accettato il Progetto Formativo.
- la segreteria ha approvato il Progetto Formativo.
Nota bene: gli studenti iscritti al corso di laurea abilitante non devono pagare la tassa
di tirocinio.



Conclusione del tirocinio

1. Entro e non oltre 3 giorni dal termine del periodo di tirocinio cliccare nell’area “Tirocini”

INVIA UNA NUOVA RICHIESTA DI TIROCINIO | CERCA TIROCINI

Richieste di Tirocinio

1 1 richiesta accettata dall'ente
— o

1 0 tirocini conclusi

- Compilare il Questionario valutativo (se presente sul Gestionale).

- Caricare il libretto presenze completo del giudizio di idoneita in formato PDF, compilato
in ogni sua parte, firmato (dal tutor e dall’ente) e timbrato (dall’ente).

- Dichiarare il completamento del tirocinio.

1 | oarsr2024 ‘ SCLOLA ROMANA DI PSICOTERAPIA EAMILIARE S R PF 1 (S0L0 POST-LAUREAM) 1510512024 - 141052025 | Ges ‘Sespendi | Annulla | Compila i questionario | Libretta di Tirocin ra completamento del tiein

SEGNALAZIONI
S hai gia svolto un periodo di irocinic con il vecchia sistema cariacea fai pliek qui per inviare una segralazione

2. Dopo la dichiarazione del completamento del tirocinio lo studente deve contattare I’ente
che segnala la conclusione del tirocinio sul gestionale.
La segnalazione della conclusione puo essere visualizzata nell’area “Tirocini” cliccando su
tirocinio concluso.

INVIA UNA NUOVA RICHIESTA DI TIROCINIO | CERCA TIROCINI

Richieste di Tirocinio

1 1 richiesta accettata dall'ente

Tirocini

1 1 tirocinio concluso



Il libretto verra approvato dalla Segreteria. In caso di rifiuto, sara possibile caricare un nuovo
libretto sovrascrivendo il file precedentemente caricato.

Il caricamento del libretto al termine del periodo di tirocinio ¢ obbligatorio.

Dopo I’approvazione del libretto da parte della Segreteria, lo studente deve contattare il
Presidente del corso di laurea magistrale per la verbalizzazione del tirocinio.



