
Procedura per l’attivazione di collaborazioni coordinate e continuative,  
prestazioni occasionali e/o professionali anche per MASTER, SCUOLE DI 

SPECIALIZZAZIONE E CAF. 
  

 

1) Il docente, Responsabile di fondi, Direttore di Master, Direttore di Scuola di Specializzazione o di 

CAF, può richiedere l’avvio di procedure di reclutamento per la stipula di contratti esterni 

utilizzando l’apposito modulo Richiesta collaboratore esterno. Nella richiesta deve essere indicato 

l’oggetto del contratto, le attività previste, il compenso lordo omnicomprensivo, la durata (in giorni 

o mesi), i requisiti richiesti, se la selezione avverrà per titoli o per titoli ed colloquio. In caso di 

Fondi per master, scuole di specializzazione e caf, deve essere indicata anche la seduta collegiale in 

cui è stata programmato il fabbisogno delle figure richieste. 

 

2) La richiesta deve essere sottoposta all’approvazione degli organi collegiali di Facoltà. 

 

3) Come previsto dal Regolamento di Ateneo e dalla normativa di riferimento (art 7.comma 6, D.Lgs 

165/2001) viene emesso un avviso interno atto a verificare la disponibilità eventuale di personale 

TAB Sapienza, tale avviso sarà pubblicato per un tempo massimo di 7 giorni. 

 

4) Nel caso in cui con la procedura di verifica interna non sono individuate risorse disponibili, viene 

emesso un bando di selezione esterna, che deve essere pubblicato per almeno 15 giorni. 

 

5) Alla scadenza del bando viene nominata la Commissione esaminatrice. 

 

6) Si procede successivamente alla valutazione dei candidati. 

 

7) Il vincitore deve recarsi presso gli uffici della Facoltà per la stipula del contratto e l’espletamento di 

tutte le pratiche necessarie. 

 

8) Salvo i casi espressamente non soggetti a valutazione preventiva della Corte dei Conti (attività 

didattica e attività specialistiche di supporto alla didattica), tutti i contratti sono sottoposti al 

controllo preventivo di legittimità e pertanto la loro efficacia è sospesa fino all’esito della 

valutazione della Corte dei Conti 

 

9) Dopo l’approvazione da parte della Corte dei Conti l’attività del collaboratore può iniziare. 


